EDITAL DE CONVOCAÇÃO
Belo Horizonte, ____ de _____________ de  20___.
Senhores Condôminos, 
Na qualidade de Síndico(a) e em conformidade com a Convenção de Condomínio, ficam os condôminos do Condomínio do Edifício ______________________________________ convocados a se reunirem em Assembléia Geral ____________________ (ordinária/extraordinária), a ser realizada no dia ___/___/_____, às ___:___ hs, em primeira chamada, no __________________________ (local), para discutirem a matéria da seguinte Ordem do Dia.
1- _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(Exemplo: Discussão e aprovação da prestação de contas referente ao exercício ____ do ano de _______,nos termos dos balancetes mensais, conforme as pastas de despesas e receitas colocadas à disposição).
2- _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(Exemplo: Discussão e aprovação da previsão orçamentária para o próximo exercício)
3- _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Exemplo: Assuntos relativos a taxa condominial e a  fundo de reserva.)
4- _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(Exemplo: eleição de novo síndico)
Não havendo quorum em primeira chamada, a Assembléia será instalada em segunda chamada, às ___:___ hs do mesmo dia e no mesmo local, com qualquer número de participantes.
___________________________
Síndico(a)
